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Circ. n. 10 

 

Baranzate, 27 settembre 2021 

AI DOCENTI 

Al PERSONALE ATA 

 

Oggetto: Direttiva sulle assenze del personale 

 

Si ricorda a tutto il personale l’art. 17 co. 10 del CCNL 29/11/2007: “L'assenza per malattia, salva 

l'ipotesi di comprovato impedimento, deve essere comunicata all'istituto scolastico o educativo in 

cui il dipendente presta servizio, tempestivamente e comunque non oltre l'inizio dell'orario di lavoro 

del giorno in cui essa si verifica, anche nel caso di eventuale prosecuzione di tale assenza”. 

 

La comunicazione dell’assenza per malattia o la proroga di un evento già in corso devono essere 

effettuate, da parte di tutto il personale, telefonicamente all’ufficio di segreteria al mattino, tra le 

ore 7.30 e le ore 8.00, a prescindere dal turno di servizio. Solo in questo modo, infatti, è possibile 

avere conferma immediata della ricezione della comunicazione e mettere l’ufficio in condizioni di 

procedere alle sostituzioni. 

 

La telefonata ha valore di fonogramma e come tale viene protocollata. Il personale deve dare 

indicazioni circa la presumibile durata dell’assenza e, in ogni caso, deve comunicare appena 

disponibile la durata del periodo di malattia e il numero di protocollo del certificato medico e ciò al 

fine di potere procedere con l’eventuale visita fiscale. 

 

La mancata comunicazione tempestiva dell’assenza, salva l’ipotesi di comprovato impedimento 

(cioè salvo non si dimostrino impedimenti oggettivi), può anche far sì che la scuola ritenga 

l’assenza non giustificata con la conseguenza della mancata retribuzione della giornata lavorativa e 

l’irrogazione di un provvedimento disciplinare. Quanto detto vale anche nel caso di eventuale 

prosecuzione dell’assenza. 

 

Si ringrazia per la collaborazione 

 

Il Dirigente Scolastico 

prof. Marco Morini 
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